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Coronavirus-Schutzkonzept der Gemeindeverwaltung Allschwil

Ziel

Mit dem Coronavirus-Schutzkonzept der Gemeindeverwaltung Allschwil soll der sichere Betrieb im
Gemeindezentrum an der Baslerstrasse 111 und in der Villa Guggenheim an der Baslerstrasse 101 wahrend
der aktuellen Coronavirus-Pandemie ermdglicht werden. Gleichzeitig dient das Konzept zur Verhinderung
einer Ansteckung der Kundschaft sowie zum Schutz besonders gefahrdeter Personen.

Das vorliegende Schutzkonzept setzt die Empfehlungen des Bundesamtes fur Gesundheit (BAG) innerhalb
des Gemeindezentrums und in der Villa Guggenheim um. Fir die Aussenstellen der Gemeindeverwaltung
(z.B. Schulergédnzende Tagesbetreuung, Tagesfamilien Allschwil), fir gemeindeeigene Anlagen (z.B.
Sportanlage im Briel, Heimatmuseum) und fur die Primarstufe Allschwil werden separate Schutzkonzepte
erstellt.

Grundregeln

Das Schutzkonzept der Gemeindeverwaltung Allschwil soll sicherstellen, dass die folgenden Vorgaben
eingehalten werden:

1. Alle Personen im Unternehmen reinigen sich regelmassig die Hande.

2. Mitarbeitende und andere Personen halten 2 m Abstand zueinander.

3. Oberflachen und Gegenstande werden regelméassig und bedarfsgerecht gereinigt.

4. Besonders gefahrdete Personen werden angemessen geschiitzt.

5. Erkrankte Personen im Gemeindezentrum und in der Villa Guggenheim werden nach Hause
geschickt.

Kundschaft und Mitarbeitende werden regelméssig Uber die Vorgaben und Massnahmen informiert.
Das Management setzt die Vorgaben um, um die Schutzmassnahmen effizient umzusetzen und
anzupassen.

N o

Umsetzung der Grundregeln

1. Handehygiene

Vorgaben Umsetzungsstandard

1.1 Die Mitarbeitenden waschen sich regelméassig |Waschgelegenheit mit Wasser und Seife ist
die Hande mit Wasser und Seife. vorhanden. Fehlt diese, steht
Handedesinfektionsmittel zur Verfugung.

Arbeitnehmende sind instruiert.

1.2 |Die Kundschaft wascht sich bei der Ankunft die |Waschgelegenheit mit Wasser und Seife ist
Hande mit Wasser und Seife. vorhanden. Fehlt diese, steht
Handedesinfektionsmittel zur Verfugung.

Kundschaft ist informiert.
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1.3

Anfassen von Oberflachen und Objekten
vermeiden

Anfassen von Gegenstédnden von Kunden
maoglichst vermeiden.

Entfernung von unnétigen Gegenstanden, die
von der Kundschaft angefasst werden kénnen
(z.B. Zeitschriften und Papiere in den
Wartebereichen)

Kontaktloses Bezahlen bevorzugen

2. Distanz halten

Vorgaben

Umsetzungsstandard

2.1

Wartezonen sind klar markiert

Wartezonen sind definiert und markiert.

2 m Abstand ist durch Bodenmarkierungen
sichergestellt.

Maximale Personenzahl je Wartezone ist
definiert.

Dosierter Einlass der Kundschatft.

2.2

Raumteilung

2 m Abstand zwischen Arbeitsplatzen ist
sichergestellt oder Raumteilung erfolgt mittels
Trennschutz.

Kundschaft wird in RAumen bedient, die
regelmassig gereinigt werden und von anderer
Kundschaft und anderen Mitarbeitenden
getrennt sind.

2.3

Anzahl Mitarbeitende am Arbeitsplatz
begrenzen

Die Anzahl Personen (Mitarbeitende und
Kundschaft) in der Gemeindeverwaltung ist so
zu wahlen, dass der Abstand von 2 m jederzeit
sichergestellt werden kann (sofern keine
Trennschutz vorhanden ist).

2 m Abstand in Sitzungszimmern sicherstellen.
In Sitzungszimmern und Aufenthaltsraumen
durch Auslassen von Stiithlen Abstand halten.

2.4

Korperkontakt vermeiden

Unndtigen Korperkontakt vermeiden (z.B.
Handeschutteln).

2.5

Homeoffice

Mitarbeitende arbeiten, sofern es die
betrieblichen Ablaufe erlauben und die
Coronasituation erfordert, von zu Hause aus.

3. Reinigung

Vorgaben

Umsetzungsstandard

3.1

Oberflachen und Gegenstande

Oberflachen und Gegenstande, die mit
Kundschaft in Beriihrung kommen (z.B. Mobiliar
in Sitzungsrdumen, Schalter), nach Gebrauch
mit einem handelsiblichen Reinigungsmittel
reinigen.
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Alltagsgegensténde (z.B. Turgriffe, Liftknopfe,
Treppengelander, Kopiergerate) regelmassig
mit einem handelsiiblichen Reinigungsmittel
reinigen.

3.2 Die Kundschaft wascht sich bei der Ankunft die |Waschgelegenheit mit Wasser und Seife ist
Hande mit Wasser und Seife. vorhanden. Fehlt diese, steht
Handedesinfektionsmittel zur Verfligung.
Kundschaft ist informiert.
3.3 |Liften Mehrfach taglich die Raumlichkeiten liften,
insbesondere diejenigen mit hohem
Personenverkehr.
4. Besonders gefahrdete Personen
Vorgaben Umsetzungsstandard

4.1

Besonders gefahrdete Mitarbeitende schiitzen

Arbeitsverpflichtungen von zu Hause aus
erfullen, evtl. Ersatzarbeit in Abweichung vom
Arbeitsvertrag.

4.2

Besonders gefahrdete Kundschaft schiitzen

Besonders gefahrdeter Kundschaft alternative
Interaktionsmaoglichkeiten anbieten (z.B.
Telefongespréach, familiare Vertretung
erlauben).

Die Kundschatft ist gebeten, bei Bedarf eine
eigene Schutzmaske mitzubringen.

5. Erkrankungen am Arbeitsplatz

Vorgaben Umsetzungsstandard
5.1 |Kranke Mitarbeitende nach Hause schicken Keine kranken Mitarbeitenden oder
Mitarbeitende mit Symptomen von Coronavirus
arbeiten lassen; sofort nach Hause schicken.
Hinweis auf die Anleitung zur Isolation gemass
Anweisungen des BAG.
6. Information
Vorgaben Umsetzungsstandard
6.1 Information der Kundschaft Aushang der Schutzmassnhahmen gemass BAG

bei jedem Eingang.

Information der Kundschaft, dass erkrankte
Personen sich geméass Anweisungen des BAG
in Selbstisolation begeben sollen.

Die Kundschatft ist zur Eigenverantwortung
aufgefordert.
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https://www.bag.admin.ch/bag/de/home/krankheiten/ausbrueche-epidemien-pandemien/aktuelle-ausbrueche-epidemien/novel-cov/selbst-isolierung-und-selbst-quarantaene.html
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6.2 Information der Mitarbeitenden

Information der Mitarbeitenden Uber das
Schutzkonzept der Gemeindeverwaltung
Allschwil.

Die Kundschaft ist zur Eigenverantwortung
aufgefordert.

7. Management

Vorgaben

Umsetzungsstandard

7.1 Instruktion der Mitarbeitenden

Regelmaéssige Instruktion der Mitarbeitenden
betreffend Hygienemassnahmen und sicheren
Umgang mit Kunden.

7.2 Vorrat sicherstellen

Seifenspender und Einweghandtticher
regelmassig nachfullen; auf geniigenden Vorrat
achten.

Desinfektionsmittel und Reinigungsmittel
regelmassig kontrollieren und nachfiillen.

Bestand von personlichem Schutzmaterial
regelmassig kontrollieren und nachfullen.
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